KNIHOVNI RAD

Obecni knthovny ve Skuhrové

V souladu se ziizovaci listinou Obecni knihovny ve Skuhrové schvéalenou zastupitelstvem
obce usnesenim ¢j.484/2002 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢.257/2001 Sb., vydavam tento
knihovni tad :

I. Zakladni ustanoveni

ClL1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon)
a je zfizena za ucelem poskytovani rovnym zptisobem vSem obcaniim bez rozdilu veiejné kni-
hovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

Cl.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivateliim vetejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
cb) informace z oblasti vetejné zpravy
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
2. Sluzby uvedené v odst.1 tohoto Knihovnického fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.
3. Vesker¢ finan¢ni ¢astky jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené Vypijénim fadem,
kte-
1y je piilohou tohoto KR.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

C1.3
Registrace uZivatele

1. UZivatelem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele.
2. Knihovna vyzaduje k registraci pouze nasledujici udaje : jméno, piijmeni, bydliste.



Cl4
Zikladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrzeni potadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptisobenou Skodu a povin-
nosti uhradit ji podle platnych predpist.

3. Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné podéavat pisemn¢ nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

2. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a

nainsta-
lovanych aplikaci a programt v knihovné.

3.. Uzivatel nese plnou zodpovédnost za piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je pIné odpovédny
za Skody vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky, vcetné skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

4. Ziskané informace a data slouzi vyhradné¢ k osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim
ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zptisobem déle rozsifovat, kopirovat, sdilet, distri-
buovat ( ani v poc€itacové siti ), prodavat, nebo jinak pouzivat ke komer¢nim tceltm.

5. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat ( zakon ¢. 121/2000 Sb.).

III. Vypujc¢ni rad
CL6
Zpristuprniované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho fondu
jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZzeb nebo prosttednictvim vyménnych
soubortl.

2. Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlagky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych pokynii NK CR.



CL7
Rozhodnuti o pijcovani

1. Mimo knihovnu si miize uzivatel ptij¢it vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny,

¢) jejichz ptijcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy
( poruseni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasisticke,

pornografické

literatury apod.).

CL8
Postupy pri pajcovani

1. Pfed pievzetim vyptjcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit vSechny
zavady a ovétit si zapis zavad ve vypljcnim tiskopise, resp. v pozndmce automatizova-
ného vyptjéniho systému.

2. Uzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu - Gstné.

CL9
Vypujéni lhiity

1. Vypujéni lhiita pro pij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla jeden mésic. Vypiijcni lhiita
mize byt prodlouzena, pozada-li o to uzivatel pted jejim uplynutim a nezada-li dokument
dalsi uzivatel. V odiivodnénych ptipadech je mozné povolit novou vypujcku téhoz doku-
mentu, ale jen po jeho predlozeni.

2. Knihovna je opravnéna bez udani divodu stanovit kratsi vyptijéni lhitu, ptipadné Zadat
vraceni vyptjcené¢ho dokumentu pied uplynutim vyptjcni lhity.

CL 10

Vriaceni vypiijéeného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vratit vyptijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vyptjcil
a nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady, je povinen uhradit knihovné néklady
na opravu dokumentu, popiipad€ uhradit Skodu, jako pfi ztraté¢ dokumentu.

2. Je zakéazano zpracovavat text vyptijcen¢ho dokumentu graficky podtrhavanim, zvyraz-
novanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptsobem do vypij¢eného dokumentu
zasahovat.
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Cl. 11
Prava a povinnosti uZivateli pro pijéovani mimo knihovnu

Pro ptij¢ovani knihovnich fondul plati ustanoveni obcanského zakoniku o ptij¢ovani
véci.

Mimo knihovnu miize mit uzivatel vypijceno zpravidla nejvyse 20 dokumentd, za které
ruci po celou dobu vypijcky.

Uzivatel ruci za vypijceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vyptijcce
zdznam. Pti vraceni dokumentu uZzivatel na vyzadéani obdrzi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uzivatel nevrati ptijceny dokument ve stanovené lhute, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

JestliZe uZivatel ani po upomince plij¢eny dokument nevrati, bude vraceni vymahano
pravni cestou. Pii vymahani piijceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulacni poplatek, jako ndhradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani
a naklady pravniho zastoupeni.

Do vypotradani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna reprografické a jiné kopirovaci sluzby neposkytuje.

IV. Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL 13

Ztraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zptisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat ndhradu skody
uvedenim do pivodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku t¢hoz dokumentu ve stej-
ném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivod-
niho stavu neni mozné nebo ucelné, muze knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo
v jiném vydani, jiné dilo anebo financni ndhradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.
Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které¢ knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zpusobu nahrady ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.



Cl 14

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

1. Poplatek z prodleni:

-povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po skonceni stano-
vené vypujcni lhity. Pripada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna
uzaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypljéni den

2. Vymahani nevratnych vypujcek:
-nezavisle na vymahani poplatkli z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni do-

kumentt .Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach ( z nichz posledni je doporuceny do-
pis obecniho ufadu ) nasleduje vymahani pravni cestou.

CL 15

Nahrada vSeobecnych skod

1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti ( podle
obcanského zakoniku, § 442, ods .2, kde se stanovi: “ Skoda se hradi v penézich, pozada-
li v8ak o to poskozeny, hradi se Skoda uvedenim do ptivodniho stavu‘ ).

2. Za skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné plat-
nych pfedpist.

V. Zavérecna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou soudasti KR je vyptjéni #ad jako piiloha &.1.
3. Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou .

Ve Skuhrové dne 1.12. 2002 razitko

podpis ved. knihovny



